Selkea
kieli




Miksi?
Kansalaiset voivat osallistua yhteisten asioiden kehittamiseen ja kasittelyyn,
kun heilla on mahdollisuus ymmartaa mista on kyse.

Hyva virkakieli saastaa kansalaisten aikaa ja vaivaa seka parantaa viranomaisten
tuottavuutta.

Hallintolain mukaan viranomaisten on kaytettdva selkeda, asiallista ja
ymmarrettavaa kielta.

Ohjeet, asiakaskirjeet

Verkkosivut

Raportit, selvitykset, muistiot

Mita?
Asettakaa yhdessa tavoitteet kielen laadulle ja jarjestakaa tyo sen mukaan.
Tekstit helppolukuisiksi.

Turhat tekstit pois.
Mieti aina, kenelle teksti on tarkoitettu.

Tarjotkaa kirjoittamiseen ohjeita ja koulutusta.
Intranetiin linkki hyvan virkakielen sivuille.
Ottakaa tavaksi toistenne tekstien kommentointi.

Selkeyttakaa erityisesti kansalaisille tarkoitettuja teksteja.
Kutsukaa asiakkaat tekstien koelukijoiksi.

Julkaiskaa tarkeimmat tekstit myos selkokielella.

Kotimaisten kielten keskuksen virkakielisivut:



